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Benutzerhandbuch v1.0

Alle Funktionen verstandlich erklart

Secure Password Share (SPS) ist ein benutzerzentriertes Webtool, das von der doubleSlash
Net-Business GmbH in Friedrichshafen am Bodensee entwickelt wurde. Es ermdglicht einen
sicheren und einfachen Austausch von Passwortern und vertraulichen Informationen Gber
einmal aufrufbare Links.

Support und Feedback

Bei Problemen oder Rickmeldung zu SPS steht Ihnen das Supportteam unter
info@secure-password-share.de zur Verflugung. Nutzen Sie auerdem den MenUpunkt
"Gib uns Ruckmeldung", um uns Ihr Feedback mitzuteilen.
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1. Erste Schitte
1.1.  Anmeldung bei SPS

1. Besuchen Sie die URL unter der SPS in ihrem Unternehmen erreichbar ist. Falls diese

Ihnen nicht bekannt ist, konnen Sie diese Information bei Inrem Administrator einholen.
2. Kilicken Sie auf "Bei Microsoft anmelden".

3. Melden Sie sich mit lhrem Microsoft-Konto an.

Anmelden

Organisation: doubleSlash.de

( B® Bei Microsoft anmelden >

Es gelten die
und Nutzungsbedingungen

Secure Password Share fiir dein
Unternehmen?

1.2.  Ubersicht Gber das Dashboard

Nach der Anmeldung finden Sie sich auf dem Dashboard von SPS wieder. Hier haben Sie
eine zentrale Ubersicht tber Ihre generierten Passwortlinks und Gastzugangslinks.

n Name =
Screenshots sicher versenden mit Secure Password Share.
<& Passwort versenden &2 Passwort anfordern
Um ein Passwort zu versenden, generiere dir einen Passwortlink und sende Um ein Passwort von einem unregistrierten Benutzer zu erhalten, sende ihm
ihn an den Empfinger. Der Link kann nur einmal getffnet werden und lauft einen Gastzugangslink. Mit diesem kann er innerhalb von zwei Wochen ein
nach einem von dir gewahlten Zeitraum ab. Passwort versenden.
- -
@ Passwortlinks o Gastzugangslinks o Nur aktive Links c
Inakiive Links lter als 3 Monate werden nicht angezeigt
FAQ [ Datenschutz @  Nutzungs gungen 7 Lizenzen doub\eSlash
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1.3.  Benachrichtigungen

Im rechten Teil des Headers befindet sich ein Glocken-Symbol. Hier werden lhnen
Benachrichtigungen angezeigt.

N Name —

-

1.4. Benutzermenu und Einstellungen
Im BenutzermenU befindet sich ein direkter Link zur Verwaltung lhres Microsoft-Kontos.

AuRerdem finden Sie hier die App-Einstellungen oder kénnen sich abmelden. Uber den Punkt
"Gib uns Feedback" freuen wir uns tber Rickmeldungen.

A X

-

Vorname Nachname
E-Mail-Adresse
Microsoft-Konto anzeigen 7

@  Sprache DE

Modus

O

B Abmelden

(=] Gib uns Riickmeldung
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2. Passwort versenden

2.1. Passwortlink generieren

1. Klicken Sie auf "Passwort versenden".

<&/ Passwort versenden

Um ein Passwort zu versenden, generiere dir einen Passwortlink und sende
ihn an den Empfanger. Der Link kann nur einmal getffnet werden und lauft
nach einem von dir gewa&hlten Zeitraum ab.

%

Benutzerhandbuch V 1.0

2. Geben Sie das zu versendende Passwort / die zu versendende Information ein oder fugen

Sie via Copy&Paste ein Bild (z.B. Screenshot) ein.

<& Passwort versenden

Zu versendendes Passwort

. Oder fiige ein Bild aus der Zwischenablage ein.

3. Wahlen Sie die Gultigkeitsdauer des Passwortlinks (Standard: 1 Stunde).

Gultigkeit des Passwortlinks
@® 1 Stunde (O 1Tag
() 1 Woche () 2 Wochen
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4. Legen Sie die Zugriffsberechtigung fest:
4.1. Eine Person innerhalb meiner Organisation: Suchen und wahlen Sie die Person aus, die
den Passwortlink empfangen wird. Nur diese Person kann den Passwortlink

anschlieBend offnen.

4.2. Unbeschrankt (Standard): eine beliebige Person kann den Passwortlink anschlieRend
offnen.

Zugriffsberechtigung

& Unbeschrankt Anzahl Empfanger

Eine beliebige Person kann den

Passwortlink 6ffnen. 1

5. Mehr Optionen:

5.1. Erhohte Sicherheit: Bei besonders schutzenswerten, geheimen Informationen wahlen
Sie diese Option. Der zum Entschllsseln bendtigte private Schlissel muss anschlielRend
von Ihnen separat an den Empfanger versendet werden.

5.2. Erhalte Benachrichtigungen: Bei aktivierter Option werden Sie benachrichtigt, wenn der
Passwortlink bald ablauft, abgelaufen ist oder, wenn dieser genutzt wurde.

~ Weniger Optionen

[} Erhdhte Sicherheit
Der private Schlissel muss anschliefend von Dir
separat versendet werden.

] Erhalte Benachrichtigungen
Werde bei Statusanderungen benachrichtigt.

6. Klicken Sie auf "Passwortlink generieren”.

o> Passwortlink generieren

& Ende-zu-Ende-verschlisselt
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3. Passwort anfordern

3.1.  Gastzugangslink generieren

1. Klicken Sie auf "Passwort anfordern".

&2 Passwort anfordern

Um ein Passwort von einem unregistrierten Benutzer zu erhalten, sende ihm
einen Gastzugangslink. Mit diesem kann er innerhalb von zwei Wochen ein
Passwort versenden.

%

2. Erhalte Benachrichtigungen: Bei aktivierter Option werden Sie benachrichtigt, wenn der
Gastzugangslink bald ablauft, abgelaufen ist oder wenn dieser zur Generierung eines
Passwortlinks genutzt wurde.

&2 Passwort anfordern

Generiere einen Gastzugangslink fir eine
Person aulerhalb deiner Organisation.

Dieser ldsst sich einmalig nutzen, um ein
Passwort zu versenden.

[] Erhalte Benachrichtigungen
Werde bei Statusanderungen benachrichtigt.

> Gastzugangslink generieren

3. Klicken Sie auf "Gastzugangslink generieren".
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3.2. Gastzugangslink verwenden

Teilen Sie den Gastzugangslink, damit ein Empfanger aulRerhalb lhrer Organisation einen
Passwortlink generieren kann.

Kopiere den Gastzugangslink
und versende ihn

Sende den Gastzugangslink nicht an
mehrere Empfanger.

- Der Gastzugangslink kann nur einmal fiir
“ den Passwortversand genutzt werden.

Gastzugangslink ist giiltig bis 21.12.2023, 13:07 Uhr

https://

Gastzugangslink kopieren

Link per Mail versenden
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4. Das Dashboard

4.1. Ubersicht tber Passwortlinks und Gastzugangslinks

Im Dashboard finden Sie eine Historie aller generierten Links mit folgenden Informationen:
e Link-ID: Falls Sie herausfinden méchten, ob Sie den Link bereits in bspw. Outlook oder

MS Teams versendet haben, kédnnen Sie dort nach der Link-ID suchen.

e (enerierungszeitpunkt
e Inhalt (Passwort/Text oder Bild) - nur fur Passwort-, nicht fur Gastzugangslinks

e Status

@/ Passwortlinks o Gastzugangslinks « 1 Nur aktive Links c

Inaktive Links alter als 3 Monate werden nicht angezeigt
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5. Einstellungen

Alle Einstellungen werden in lhrem Account geratelbergreifend gespeichert.

5.1. Sprache

Passen Sie die Sprache von Secure Password Share an, indem Sie im Benutzermenu
zwischen Deutsch und Englisch wahlen.

& Sprache DE

5.2. Darstellungsmodus

Im Benutzerment kénnen Sie Uber den "Modus" wahlen, ob SPS dunkel, hell oder in den
Systemeinstellungen des jeweiligen Betriebssystems dargestellt werden soll.

Modus

5.3. Progressive Webapp-Installation

Installieren Sie SPS als Progressive Webapp (PWA) auf Ihren Windows-, Android- und iOS-
Geraten fur eine optimierte Benutzererfahrung.
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6. Haufig gestellte Fragen (FAQS)

Informationen zu haufig gestellten Fragen, finden Sie im unteren Bereich von SPS unter dem
Link "FAQ".

FAQ Impressum[®@ Datenschutz Mutzungsbedingungen® Lizenzen doubIeSIash
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